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ESPECIALIZACION MICROSOFT EXCEL

TEMARIO

Introduccion al Excel, terminologia basica, las barras de herramientas, la cinta de
opciones, abrir, cerrar, movimiento dentro de la hoja de trabajo, insertar funcion, insertar
eliminar filas, y/o columnas en las hojas de trabajo, trabajar con archivos, formatos de
celda, combinar, ajustar tamano, alineacion, bordes, estilos.

Formulaciones y Funciones, formaulas basicas, sumar, promedio, maximo y minimo,
funciones matematicas, funciones estadisticas operadores logicos, funciones logicas,
formato condicional.

Graficos,y tablas representacion grafica de cifras financieras, graficos circulares, tablas
dinamicas fultrar y buscar en tabla, formatos, configuracion de paginas para impresion

DESTINADO A

Esta especializacion esta orientada hacia toda la comunidad con gran interes de formarse en
esta herramienta informatica tanto sea para ampliar una aptitud profesional como una
busqueda de desarrollo personal, por lo tanto esta dirigido a estudiantes,profesionales, y
personas interesadas en la tematica.

OBJETIVO

Lograr identificar y utilizar las herramientas de excel para aplicarlas correctamente en la
creacion de planillas de calculo de acuerdo a las necesidades de sus tareas.



